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陕西省教育厅办公室文件 
 

 

 

陕教生办〔2022〕12 号 

 

陕西省教育厅办公室关于做好 2022 届 

陕西高校毕业生就业报到证办理工作的通知 

 

各高等学校、研究生培养单位： 

为认真贯彻落实《教育部关于做好 2022 届全国普通高校毕

业生就业创业工作的通知》（教学〔2021〕5 号）精神，切实做

好 2022 届全省高校毕业生就业报到证（简称《报到证》）办理

工作，确保 2022 届高校毕业生顺利离校，现将有关事项通知如下： 

一、时间地点 

时间：2021 年 6 月 27 日—7 月 19 日。 

地点：西安外国语大学雁塔校区中华文化体验中心会议室
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（西安市长安南路 437 号）。 

电话：029—88418565 

二、办理方式 

2022 届毕业生《报到证》办理工作采取线上线下协同开展

的方式进行。高校应提前将毕业生就业材料扫描上传至“陕西省

大学生就业管理服务系统”备查，并根据规定时间（附件 1）将

毕业生就业材料带至《报到证》办理现场集中审核。 

根据疫情防控形势，如有需要，《报到证》办理工作将立即

转为线上审核材料，线下邮寄盖章的方式进行。 

三、工作要求 

（一）认真做好准备工作 

各高校要充分认识《报到证》办理工作的重要性，加强领导，

精心组织，做好各项准备工作，在规定的时间内为毕业生办理有

关手续，确保按时完成。 

（二）准确把握就业统计指标 

各高校要严格按照《教育部办公厅关于进一步做好普通高校

毕业生就业统计与核查工作的通知》（教学厅〔2021〕9 号）文

件精神，进行数据统计，不得自设代码。 

（三）规范《报到证》打印格式 

1.《报到证》由各校自行打印，不得手工填写，要做到规范、

整洁，无涂改。《报到证》与毕业生名单排序一致。 

2.《报到证》打印日期为省教育厅安排的审核办理《报到证》
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日期，报到期限不超过两个月。 

3.《报到证》备注栏原则上不得打印就业单位名称（公费师

范生、博士后进站以及非全日制研究生除外），结业生需在学历

栏注明“XX 生结业”。 

4. 定向、委培毕业生《报到证》必须严格按原定向、委培

合同办理，并且在培养单位栏或备注栏注明“定向” 或“委培”字样。 

（四）建立就业统计责任制 

各高校要切实承担就业统计工作第一责任，制定就业统计工

作方案，在人员、经费等方面给予保障。未经上级主管部门同意，

不得向任何部门、机构和个人提供本校就业数据。有高职扩招毕

业生的院校，报送数据时在高职扩招考试标志栏注明高职扩招毕

业生类型（包括：普通高中毕业生、中职毕业生、退役军人、下

岗失业人员、农民工、新型职业农民、其他高职扩招群体）。 

（五）严格落实“四不准”要求 

各高校要严格执行就业工作“四不准”规定，不准以任何方式

强迫毕业生签订就业协议和劳动合同，不准将毕业证书、学位证

书发放与毕业生签约挂钩，不准以户档托管为由劝说毕业生签订

虚假就业协议，不准将毕业生顶岗实习、见习证明材料作为就业

证明材料。 

（六）认真落实相关政策规定 

1. 升学毕业生。已经升学的毕业生不予办理《报到证》，

由学校根据入学通知书将其户档关系转至升学院校，非全日制研
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究生根据研究生培养院校的要求转寄档案。 

2. 非全日制研究生。根据教育部办公厅等五部委联合印发

的《关于进一步做好非全日制研究生就业工作的通知》（教研厅

函〔2019〕1 号）要求，对取得学籍并完成学业的非全日制研究

生，各高校要按照规定与全日制研究生一样统一办理就业手续。

对考取非全日制研究生的毕业生，如果已落实就业单位，《报到

证》派至就业单位；如果未落实就业单位，学校根据毕业生生源

所在地的有关要求办理相关手续，数据库中毕业去向填“升学”。

对已毕业的非全日制研究生，学生退回本科毕业《报到证》后，

学校根据单位需要核发新《报到证》，《报到证》备注栏注明“非

全日制研究生”，如果入学前是定向签约，毕业后需按定向合同

就业。 

3. 博士后进站和出站。根据《全国博士后管委会办公室关

于改进博士后进出站有关工作的通知》（博管办〔2018〕121 号）

要求，博士后进站需提供相应的工作证明材料，方可办理《报到

证》，《报到证》备注栏注明“博士后进站”字样；博士后出站按

照人才流动进行工作调动。 

4．公费师范毕业生。国家公费师范毕业生已签就业单位的，

派至单位所在地市级教育行政部门，《报到证》备注栏注明单位

名称及“2022 届公费师范生”字样；未签单位的，派至生源所在

地市级教育行政部门，《报到证》备注栏注明“2022 届公费师范

生”字样；签约至西安中学、西安小学和陕西省石油普通教育管
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理移交中心的，派至签约单位，《报到证》备注栏注明 “2022

届公费师范生”字样。  

5.《报到证》补办、改派。根据国务院办《公厅关于进一步

做好高校毕业生等青年就业创业工作的通知》（国办发〔2022〕

13 号）精神，为了简化优化求职就业手续，从 2023 年起，不再

发放《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》和《全国毕

业研究生就业报到证》，取消就业报到证补办、改派手续。 

6. 暂缓就业毕业生。毕业时暂未落实就业单位的 2022 届毕

业生，可向毕业学校申请将户档关系在学校保管两年。毕业生数

据库中按待就业填报。毕业生两年内落实就业单位，学生可凭普

通高等教育学历证书、与用人单位签订的劳动（聘用）合同或就

业协议书，在就业地办理相关手续；两年内未落实就业单位，两

年后可凭普通高等教育学历证书在户籍地办理相关手续。 

四、其他事项 

1. 各高校要加强领导，落实责任，做好就业数据整理和就

业材料收集审核工作。高校就业工作部门要及时协调本校学籍管

理部门，在本校《报到证》办理前一周完成毕业生学历数据审核

和照片上传工作。如未完成，将不予以办理《报到证》相关业务。 

2. 定向委培生、公费师范生、医学类定向生等毕业生就业

名单单独造册（附件 2），其他毕业生就业名单要按照先专业、

后学号的顺序造册（附件 3）。 

3. 各高校要在《报到证》办理前在陕西省大学生就业管理
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服务系统“协同办公—表单填报—就业类”中填报“2022 年高校

毕业生创业工作统计表”、“ 2022 年高校毕业生就业工作统计

表”、“ 2022 年大学生创业情况统计表”。《报到证》办理现场提

交加盖学校公章的本校 2022 届毕业生就业创业工作书面总结

（总结应包括基本情况、工作举措、统计分析、存在问题、意见

建议等）。 

4. 各高校要做好离校未就业毕业生就业跟踪服务，做到离

校就业服务不断线，年底前要向离校未结业毕业生推送至少 3 条

就业岗位信息，并及时更新就业数据。2022 年 12 月 31 日前，

在全国高校毕业生管理系统和陕西省大学生就业管理服务系统

更新本校年底就业数据库。 

联系人：陈靖     电话：029—88668820 

附  件：1. 2022 届陕西高校毕业生报到证办理时间安排 

2. 2022 届陕西省高校特殊类毕业生就业名单 

3. 2022 届陕西高校毕业生就业名单 

 

 

 

陕西省教育厅办公室 

2022 年 6 月 10 日 

 

（不予公开） 
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附件 1 

2022 届陕西高校毕业生报到证办理时间安排 

日期 时间 院校名称 日期 时间 院校名称 

6 月 27 日 

上午 
西北农林科技大学 

7 月 2 日 

上午 
西安理工大学 

西安美术学院 渭南师范学院 

下午 
西安电子科技大学 

下午 
西安工业大学 

西安石油大学 陕西科技大学 

6 月 28 日 

上午 
陕西师范大学 

7 月 3 日 

上午 
西安培华学院 

陕西科技大学镐京学院 西安交通大学城市学院 

下午 
西安思源学院 

下午 
延安大学 

西安科技大学 安康学院 

6 月 29 日 

上午 
长安大学 

7 月 4 日 

上午 
西北政法大学 

商洛学院 西安建筑科技大学华清学院 

下午 

西北工业大学 

下午 

西安财经大学行知学院 

陕西邮电职业技术学院 陕西国际商贸学院 

长安大学兴华学院 西安铁路工程职工大学院 

6 月 30 日 

上午 
西安建筑科技大学 

7 月 5 日 

上午 
西安邮电大学 

西安明德理工学院 宝鸡文理学院 

下午 
西安欧亚学院 

下午 
咸阳职业技术学院 

陕西财经职业技术学院 西安文理学院 

7 月 1 日 

上午 
西安交通大学 

7 月 6 日 

上午 
西安外国语大学 

西北大学现代学院 陕西工业职业技术学院 

下午 
咸阳师范学院 

下午 
西安工程大学 

杨凌职业技术学院 西安航空职业技术学院 
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日期 时间 院校名称 日期 时间 院校名称 

7 月 7 日 

上午 
西安航空学院 

7 月 13 日 

上午 
陕西中医药大学 

榆林学院 西安海棠职业学院 

下午 
陕西理工大学 

下午 
西安交通工程学院 

西安科技大学高新学院 西安信息职业大学 

7 月 8 日 

上午 
西安医学院 

7 月 14 日 

上午 
陕西铁路工程职业技术学院 

西安铁路职业技术学院 西安工商学院 

下午 
西安翻译学院 

下午 
陕西职业技术学院 

延安大学西安创新学院 陕西航空职业技术学院 

7 月 9 日 

上午 
西安财经大学 

7 月 15 日 

上午 
陕西国防工业职业技术学院 

陕西能源职业技术学院 西安城市建设职业学院 

下午 
延安职业技术学院 

下午 
榆林职业技术学院 

陕西服装工程学院 宝鸡职业技术学院 

7 月 10 日 

上午 
西安外事学院 

7 月 16 日 

上午 
陕西工商职业学院 

西安理工大学高科学院 铜川职业技术学院 

下午 
陕西交通职业技术学院 

下午 
安康职业技术学院 

西安体育学院 商洛职业技术学院 

7 月 11 日 

上午 
汉中职业技术学院 

7 月 17 日 

上午 
渭南职业技术学院 

陕西青年职业学院 西安职业技术学院 

下午 
西京学院 

下午 
陕西机电职业技术学院 

西安音乐学院 西安高新科技职业学院 

7 月 12 日 

上午 
西北大学 

7 月 18 日 

上午 
西安医学高等专科学校 

陕西警官职业学院 神木职业技术学院 

下午 
陕西学前师范学院 

下午 

西安电力制造公司机电学院 

陕西艺术职业学院 

西安汽车职业大学 西安电力高等专科学校 
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日期 时间 院校名称 日期 时间 院校名称 

7 月 19 日 上午 

陕西旅游烹饪职业学院 

7 月 19 日 下午 

西安健康工程职业学院 

陕西电子信息职业技术学院 陕西省建筑工程总公司职工大学 

陕西航天职工大学 空军军医大学 
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附件 2 

2022 届陕西省高校特殊类毕业生就业名单 

（类型：         ） 

学校名称：                     

序号 姓名 
性

别 

学

历 

培养 

方式 
专业 生源所在地 就业单位名称 

就业单位 

所在地 

报到证签往 

单位名称 

报到证签往

单位所在地 

报到证编

号 

改派单位

名称 

审核人

签字 

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

…              
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附件 3 

2022 届陕西高校毕业生就业名单 

序号 姓名 
性

别 

学

历 

培养 

方式 
专业 生源所在地 就业单位名称 

单位 

所在地 

报到证签往 

单位名称 

报到证签往

单位所在地 

报到证

编号 

改派单位

名称 

审核人

签字 

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

…              

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

陕西省教育厅办公室                      2022 年 6 月 13 日印发 
 


